教育部人文社科一般项目

结项程序及注意事项
一、结题程序和提交的材料

（一）结题程序

1、项目主持人完成研究任务，需先将项目研究成果研究报告一式一份报送学院，待通过学院、学校两级审查后，将结项材料电子版：终结报告书、申请评审书、研究成果（论文、研究报告或专著PDF版）发送至mhlpt@163.com。

2、审核通过符合结题要求的，学校作为结项鉴定组织单位，组织校内外专家进行通讯评审。

3、科研处汇总并反馈专家评审意见，项目负责人按照专家意见进一步修改完善研究报告。

4、登录社科网中后期管理平台https://www.sinoss.net/在系统内填报项目信息、上传阶段性成果、修改说明及研究报告，确认无误后提交结项申请，并向科研处报送相关纸质材料。

（二）需准备的纸质材料

1、项目负责人在“中后期管理平台”按系统提示与要求，在线填报相关模板文件，上传成果电子版附件后，可由系统生成终结报告书PDF文件，打印系统生成且审核通过的项目终结报告书，终结报告书中表4“项目经费支出情况”需计财处审核（ 单位财务部门意见中“财务部门负责人”“财务部门公章”两处均需自行盖章）。

2、最终成果（申请书中填报的预期研究成果，例如：研究报告、著作、论文集等）、发表的论文、调研报告等辅助研究成果复印件。

3、申报时填写的《申请评审书》复印件。
（三）符合免予鉴定条件的项目报送下列结项材料：

纸质版：1、项目《终结报告书》一式2份，成果若为研究咨询报告，研究咨询报告附盖有采纳单位公章的采纳证明（注明采纳内容及价值）在本报告书之后装订，项目《申请评审书》一式2份，用 A4纸双面打印胶装成2套；

2、项目成果原件2套，胶装（成果形式为论文(论文可为复印件)、专著或研究报告等）；

（四）不符合免于鉴定，需进行通讯评审的项目报送下列结项材料：

纸质版：1、项目《终结报告书》一式2份，项目《申请评审书》一式2份，用A4纸双面打印胶装成2套；

2、项目成果原件2套，每套胶装（成果形式为论文、研究报告、专著等，未出版的书稿报送装订好的打印稿，正式出版后补报）；研究报告按照专家意见修改的，须附“修改说明”一份，与研究报告一同胶装。

二、注意事项

（一）关于最终成果

1．最终成果形式和内容须符合预期研究目标，确需变更成果形式或调整研究内容的，须提前申请，教育部批准后方可执行。预期成果形式包含专著的，须提交项目负责人本人的专著成果。

2．最终成果要符合相应成果形式的写作规范，同时要注重项目成果的整体性、系统性和逻辑性。

成果中存在的主要学术规范问题：①大量引文、数据、图表未标出处；②引用过度，过多依赖引文，主要论据和观点以引用为主；③通篇采用“****人（****年）”的模糊标注，没有给出引文具体来源；④对直接引用的引文未加引号，分不清他话和自话；⑤大量引用非原创的二手资料，伪注迹象明显；⑥引文权威性差，大量粘贴网上没有来源或来源错误的信息；⑦著录项目缺项，如只列出文献名称，未列其他信息；⑧注释格式不统一；⑨虚设文末参考文献，很多文献在正文中不见引用和注释；⑩参考文献格式、排序混乱。

成果中的其他主要问题：①内容偏离主题；②理论深度不够；③概念范畴不清；④问题意思不强；⑤论证不够充分；⑥缺乏明确研究方法；⑦对现行研究借鉴不足或缺少文献综述；⑧逻辑结构混乱；⑨数据资料陈旧；⑩实证研究不足；⑪对调查研究的基本情况缺乏描述，或未附调研原始资料；⑫政策建议不实；⑬行文粗糙。

（二）关于免于鉴定

一般项目完成《申请评审书》约定的研究任务，研究成果标注“教育部人文社会科学研究××项目资助”字样，符合下列情形者，可申请免予鉴定：

1、最终成果形式专著，专著类成果需正式出版；

2、最终成果形式论文，需在SSCI、A＆HCI等国际索引期刊及CSSCI来源期刊发表论文2篇以上；

3、最终成果形式研究咨询报告，报告中提出的理论观点、政策建议等被地（市）级以上党政领导机关或大型企事业单位采纳并取得实际效果；

4、最终成果形式为论文和研究咨询报告：需在SSCI、A＆HCI等国际索引期刊及CSSCI来源期刊发表论文2篇以上；且研究咨询报告需获得地（市）级以上党政领导机关或大型企事业单位开具的的采纳证明；

5、最终成果形式为论文和专著：需在SSCI、A＆HCI等国际索引期刊及CSSCI来源期刊发表论文2篇以上；且专著类成果需正式出版；

6、成果获得国家级、省部级或国家一级行业学会三等奖以上奖励；

7、成果涉及党和国家机密不宜公开，而质量和水平已得到有关部门认可。

（三）其他注意事项

1.若需要进行重要事项变更，项目负责人直接登录社科网中后期管理平台进行网上变更申请，待教育部社科司审核，不再受理纸质版变更申请表；

2.成果结项鉴定工作一般需2至4个月，计划申请下一年度的国家社科基金、国家自然科学基金、教育部人文社会科学研究项目的负责人，最迟应在当年10月初将结项材料报送至科研处社科办。
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